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PaLavRras Inicials

Para que a administracao publica possa realizar qualquer tipo de aqui-
sicao de bens ou a contratacdo de obras ou servigo faz-se necessario que
siga um rito processual podendo ser pela utilizagédo de uma dispensa de
licitagdo, uma inexigibilidade ou mesmo por alguma modalidade licitatoria
como a carta-convite, tomada de preco, concorréncia ou pregao. Atual-
mente, também pode ser utilizado o Regime Diferenciado de Contratacao
— RDC, que por questdes legais, tem sua alcance restrito a certas com-
pras e contratagoes.

Esse poder de compras (aquisicéo + contratagao) movimentam em
torno de 10% a 15% do PIB Nacional o que alcancga as cifras de aproxi-
madamente 500 bilhdes de reais anualmente.

Utilizar o poder de compra governamental como fator primordial para
0 desenvolvimento local sustentavel é sem divida uma alternativa segura
e inteligente, pois promove 0 aumento na arrecadacéo local, gera maior
renda a sociedade, aumenta a empregabilidade, a melhoria na qualidade
de vida, entre tantos outros beneficios.

A Lei Complementar ne 123, de 14 de dezembro de 20086, trouxe no
seu capitulo V, uma série de beneficios e tratamentos diferenciados que
devem ser dispensados aos pequenos Negdcios N0 acesso as compras
governamentais.

Agora, nosso maior desafio &€ criar um ambiente melhor para que 0s
pequenos negdcios possam acessar esses beneficios, incentivando e
orientando os gestores publicos nas acdes das Uniédo, Estados, Distrito
Federal e Municipios no sentido de dinamizar a economia local e melhorar
a vida de seu povo.

O propodsito dessa cartilha é apresentar os ritos processuais, a utiliza-
cao das modalidades licitatorias e os beneficios que devem ser dispensa-
dos ao pequenos negocios.

Bruno Quick
Gerente da Unidade de Politicas Publicas do Sebrae Nacional
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Para comeco be conveRrsa

ABE O
REGAO?
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O pregéo ¢ a sexta modalidade de licita-
¢ao e foi instituida pela Lei ne 10.520/2002.
No Governo Federal foi regulamentado pe-
los Decretos n° 3.555/2000 e 5.450/2005.

Os Estados e Municipios regulamenta-
ram por meio de legislagdes locais.

Como principais caracteristicas do pre-
géo temos a reducao da burocracia € a
economia que é gerada aos cofres publi-
Cos.
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Para aquisicao de bens e servicos comuns, podera
ser adotada a licitacao na modalidade de pregao,
que sera regida por esta Lei.

Lei n°10.520/2002 art. 1°.

Pregao € a modalidade de licitacédo em que a dis-
puta pelo fornecimento de bens ou servicos co-
muns do Governo Federal é feita em sessao pu-
blica, por meio de propostas de precos escritas e
lances verbais.

Artigo 2° do Anexo | do Decreto 3.555/2000

O pregéao, na forma eletrébnica, como modalida-
de de licitacdo do tipo menor preco, realizar-se-a
quando a disputa pelo fornecimento de bens ou
servigos comuns for feita a distancia em sessao
publica, por meio de sistema que promova a co-
municagao pela internet.

Decreto n° 5.455/2005 art. 2°.

Vocé sabia que nas licitagcdes para aquisicao de
bens e servicos comuns sera obrigatéria a moda-
lidade pregéo, sendo preferencial a utilizagéo da
sua forma eletrénica?

Essa obrigatoriedade esta prevista no Decreto ne
5.450/2005.

Pregéo Presencial e Eletronico



Bens e Servicos Comuns

MAS O QUE
SAO BENS E
SERVICOS COMUNS?2

Transcrevemos o que a legisla-
cao aborda sobre a definicao de
bens e servicos comuns, aprovei-
tamos para citar o doutrinador Helly
Lopes Meirelles que definiu bens e
Servigos comuns como:

...0 conceito legal é insuficiente, visto que, a rigor,
todos os bens licitados devem ser objetivamente
definidos, em descricao sucinta e clara. O que ca-
racteriza 0s bens e servicos comuns € a sua pa-
dronizacéo, ou seja, a possibilidade de substitui-
¢ao de uns por outros com o mesmo padrao de
qualidade e eficiéncia.

SEBRAE



Consideram-se bens e servicos comuns, para 0s
fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos padroes
de desempenho e qualidade possam ser objetiva-
mente definidos pelo edital, por meio de especifi-
cacdes usuais no mercado.

Lei n2 10.520/2002. Art. 12 paragrafo unico

Em suma, bens e servicos comuns sao aqueles que podem ser
descritos no edital (seus padroes de qualidade e desempenho) e que te-
nham a possibilidade de serem substituidos uns por outros com o mesmo
padréo de qualidade. Isso afasta 0s servicos de engenharia.

Vocé sabia que a licitacdo na modalidade de pre-
gao, na forma eletrénica, nao se aplica as contra-
tacdes de obras de engenharia, bem como as lo-
cacoes imobiliarias e alienacdes em geral?

Essa negativa esta prevista no Art. 6° do Decreto
ne 5.450/2005.

RESUMINDO:

O Pregéao é uma modalidade de licitacao, passivel de utilizacao por to-
dos os entes federados (em alguns casos obrigatério), para a aquisicéo
de bens e servicos comuns, qualquer que seja o valor da contratacéo. A
disputa entre os licitantes € feita por meio de propostas e lances em ses-
S&o publica.

Pregéo Presencial e Eletronico



CaracTerisTicas po PreGcao

1 - PRINCIPIOS

Os principios sao as ideias centrais de um sistema, estabelecendo suas
diretrizes e conferindo a ele um sentido I6gico, harmonioso e racional, o
que possibilita a adequada compreensao de uma estrutura. Os principios
determinam o alcance e o sentido das regras de um dado subsistema de
ordenamento juridico, balizando a interpretacéo e a propria producao nor-

mativa.

BASE LEGAL PRINCIPIOS

Constituicao Federal
1988

Legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia (este foi implantado
pela EC 19/1998).

Probidade administrativa, da vinculagéo ao
instrumento convocatoério, do julgamento
objetivo e dos que lhes sao correlatos.

Finalidade, motivacao, razoabilidade, pro-
porcionalidade, moralidade, ampla defesa,
contraditério, seguranca juridica, interesse
publico.

Celeridade, competitividade, justo preco, se-

Decreto n© 3.555/2000 : letividade e comparacao seletiva das pro-
postas.
Decreto ne 5.450/2005 | Principios correlatos da razoabilidade, com-

petitividade e proporcionalidade.

SEBRAE



A doutrina também comumente menciona, ainda, como principios es-
pecificos o do procedimento formal, o do sigilo das propostas e o da ad-
judicacéo compulsoria.

Il - FASE DO PREGAO

A Leine 10.520/2002 descreve as fases do pregéo, dividindo-as em fa-
se preparatoria e fase externa.

a) Fase interna (preparatoria)

A lei definiu a fase preparatéria de uma forma muito genérica, assim,
vamos utilizar a fase preparatéria definida pelo Decreto n° 5.450/2005,
uma vez que a tendéncia € cada vez mais a utilizagdo dos sistemas infor-
matizados:

| — Elaboracéo de termo de referéncia pelo érgao requisitante, com indica-
¢ao do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificacoes
que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a
competigéo ou sua realizag&o.

Vocé sabia que o termo de referéncia € o docu-
mento que devera conter elementos capazes de
propiciar avaliagdo do custo pela administracéo
diante de orcamento detalhado, definicdo dos mé-
todos, estratégia de suprimento, valor estimado
em planilhas de acordo com o preco de mercado,
cronograma fisico-financeiro, se for o caso, crité-
rio de aceitacado do objeto, deveres do contratado
e do contratante, procedimentos de fiscalizacao
e gerenciamento do contrato, prazo de execu-
cao e sancgoes, de forma clara, concisa e objetiva?

Pregéo Presencial e Eletronico



Il — Aprovacao do termo de referéncia pela autoridade competente.

Il — Apresentacao de justificativa da necessidade da contratacéo
(todos os atos devem ser devidamente fundamentados e moti-
vados).

IV — Elaboracao do edital, estabelecendo critérios de aceitagéo
das propostas.

V — Definigao das exigéncias de habilitacdo, das sangdes aplica-
veis, inclusive no que se refere aos prazos € as condicdes que,
pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para
a celebracao e execucao do contrato e 0 atendimento das neces-
sidades da administragao.

VI — Designacao do pregoeiro e de sua equipe de apoio.

QUEM
PODE SER
PREGOEIRO?
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O PREGOEIRO

A condugéo de certames licitatorios tem sido tradicionalmente confiada
a colegiados compostos, em regra, por servidores publicos dos quadros
da propria instituicao que tem interesse na aquisicao do material ou do
servico em questéo. Esta atividade pode ser conduzida por servidor for-
malmente designado pela autoridade competente nas pequenas unidades
administrativas e em face de exiguidade de pessoal disponivel.

O pregao, modalidade de certame licitatério que tem por objeto opor-
tunizar a aquisicao de bens comuns e a contratacao de servicos de igual
natureza, deve ser conduzido, por servidor qualificado para o desempe-
nho das atribuicdes de pregoeiro.

Vocé sabia que somente podera exercer a funcéo
de pregoeiro o servidor ou o militar que redina qua-
lificacéo profissional e perfil adequados, aferidos
pela autoridade competente?

Essa exigéncia esta prevista na Lei n 10.520/2002
Art. 10 §4°.

DESICOES
E necessaria capacitacao especifica para as ativi-

u dades/fungao de pregoeiro.
Acodrdao 1.968/2005

Pregéo Presencial e Eletronico 11
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a) Atribuicbes do pregoeiro (no PREGAO PRESENCIAL).

| — 0 credenciamento dos interessados;
Il — o recebimento dos envelopes das propostas de precos e da do-
cumentacao de habilitacéo;
lIl — a abertura dos envelopes das propostas de precos, 0 seu exame
e a classificacéo dos proponentes;
IV — a condugao dos procedimentos relativos aos lances e a escolha
da proposta ou do lance de menor preco;
V — a adjudicacao da proposta de menor preco;
VI —a elaboracao de ata;
VIl — a conducéo dos trabalhos da equipe de apoio;
VIII — o recebimento, 0 exame e a decisao sobre recursos; e
IX — 0 encaminhamento do processo devidamente instruido, apds a
adjudicacao, a autoridade superior, visando a homologacéo e a con-
tratagéo.

Decreto n° 3.555/2000 Art. 9°

b) Atribuicées do pregoeiro (no PREGAO ELETRONICO).

| — coordenar o processo licitatorio;

Il — receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital,
apoiado pelo setor responsavel pela sua elaboracao;

Il — conduzir a sessao publica na internet;

IV — verificar a conformidade da proposta com 0s requisitos estabe-
lecidos no instrumento convocatorio;

V — dirigir a etapa de lances;

VI — verificar € julgar as condi¢des de habilitagéo;

VII — receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a auto-
ridade competente quando mantiver sua decisao;

SEBRAE



VIII - indicar o vencedor do certame;
IX — adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
X — conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
XI = encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade su-
perior € propor a homologacao.
Decreto n° 5.450/2005 Art. 11°

Vocé sabia que a designacao do pregoeiro, a crité-
rio da autoridade competente, podera ocorrer para
periodo de um ano, admitindo-se recondugdes, ou
para licitagao especifica?

b) Fase Externa

A fase externa do pregao sera iniciada com a convocacgao dos interes-
sados por meio de publicacéo de aviso no Diario Oficial do respectivo en-
te. Para a administracao federal, as convocacgdes dos interessados serao
efetuadas em funcao dos seguintes limites:

PREGAO ELETRONICO

| — até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais):
a) Diério Oficial da Uniao; e
b) meio eletrdnico, na internet;

Pregéo Presencial e Eletronico
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Il — acima de R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) até
R$ 1.300.000,00 (um milh&o e trezentos mil reais):

a) Diario Oficial da Uniao;

b) meio eletrébnico, na internet; e

c) jornal de grande circulacao local;

Il - superiores a R$ 1.300.000,00 (um milh&o e trezentos mil reais):
a) Diario Oficial da Uniao;
) meio eletrénico, na internet; e
c) jornal de grande circulacao regional ou nacional.

PREGAO PRESENCIAL

) Para bens e servicos de valores estimados em até R$ 160.000,00
(cento e sessenta mil reais):

a) Diario Oficial da Uniao; e

b) meio eletronico, na Internet

Il) Para bens e servigos de valores estimados acima de R$ 160.000,00
(cento e sessenta mil reais) até R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquen-
ta mil reais)

a) Diario Oficial da Uniao;

b) meio eletrbnico, na Internet; e

c) jornal de grande circulacao local.

Ill) Para bens e servicos de valores estimados superiores a R$
650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais)

a) Diario Oficial da Uniao;

b) meio eletrbnico, na Internet; e

c) jornal de grande circulacao regional ou nacional.

14
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Do edital e do aviso constardo definicbes precisas, suficiente e clara
do objeto, como a indicagdo dos locais, dias e horarios em que podera
ser lida ou obtida a integra do edital e o local que sera realizada a sesséo
publica, no caso de pregao presencial. Para o pregao eletronico, além
dessas, devera constar o endereco eletrbnico onde ocorrera a sessao pu-
blica. O prazo nunca podera ser inferior a 8 (oito) dias Uteis, contados da
publicagéo do aviso.

No dia e hora marcada, designados no edital, sera aberta a sessao pu-
blica. Quando for presencial, o interessado devera proceder seu creden-
ciamento, quando for eletrénico, o interessado ira utilizar a sua chave de
acesso.

Vocé sabia que é vedada a fixacao de prazos para
afase de lances do pregao? Acérdao 2.555/2005
TCU 22 Camara.

INDIFERENTE SE h

PRESENCIAL OLl
ELETRONICO, ANTES
DE PARTICIPAR DE
LM PREGAO, E
EXTREMAMENTE
IMPORTANTE QUE O
EMPRESARIO ANALISE O
RISCO E A VIABILIDADE
FINANCEIRA DE SUA
EMPRESA.

N
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No quadro abaixo realizamos uma comparagao da sessao publica em

cada situagao.

Pregao Presencial Pregao Eletrénico

Sessao
Publica

Sess&o publica com a presen-
ca de licitantes

Abertura

Credenciamento dos licitantes
interessados em participar

Classificacao
das
propostas

Lances

O licitante autor da menor |
i proposta e os demais que

apresentarem precos até 10%
superiores a ela estao classi-

: ficados para a fase de lances. :
i Caso nao haja pelo menos

trés licitantes que atendam
essas condigdes, deverao
ser convocados para a fase

i 0s demais, obedecida a or- :
i dem de classificagdo das pro- i

postas, até o maximo de trés,
quaisquer que sejam os pre-

i cos oferecidos.

16

Envio de informagdes a dis-
tancia (via internet)

Os licitantes poderéo parti-
cipar da sessao publica na
internet utilizando sua chave
de acesso e senha

: . . i O pregoeiro verificara as
i O pregoeiro procedera aber- : breg

 tura dos envelopes contendo
i as propostas de prego e clas-
sificara o autor da proposta :
i de menor prego

i propostas, desclassifican-

do aquelas que né&o este-

i jam em conformidade com
i 0s requisitos estabelecidos

no edital.

! Todos os licitantes, cujas

propostas nao foram des-
classificadas, podem ofere-
cer lances.



Autoria dos
lances

Ordem dos
lances

i Os licitantes sao classificados,
i de forma sequencial e apre- :

sentam lances verbais, a par-

tir do autor da proposta de
i maior prego e os demais em '

ordem decrescente de valor.

Término
da fase de
lances

: Ocorre quando n&o houver i
i lances menores que o UItimMo
i ofertado.

Habilitacdo

i A documentacgédo devera ser :
i apresentada em envelope la-
i crado

Recurso

correr deve ser feita de forma
verbal, no final da sessao com
registro em ata da sintese das
razoes.

Adjudicacao

A falta de manifestacao auto-

i riza 0 pregoeiro a adjudicar o :

item ao vencedor do certame

Pregéo Presencial e Eletronico

i Aintencéo do licitante de re-

Pregao Presencial Pregao Eletrénico

i Os presentes na sessao publi-
i ca sabem quem s&o os auto-
res das propostas.

! E vedada a indicacao dos li-
i citantes responsaveis pelos
lances.

Os licitantes podem ofere-
cer lances sucessivos inde-
pendente da ordem de clas-
sificacéo.

Ocorre por deciséo do pre-
goeiro e o sistema eletrd-
i nico encaminha aviso de
: fechamento iminente dos
i lances, apds o que trans-
i correra periodo de até 30
: minutos, aleatoriamente de-
i terminado

i Os documentos deverao ser
i enviados via fax apos a so-
licitacdo do pregoeiro, ou
i de acordo com o encerra-
{ mento da fase, conforme as
clausulas previstas no edital.

i Aintencéo de recorrer po-
de ser realizada pelo licitan-
te, de forma imediata e mo-
tivada, em campo proprio
no sistema eletronico,

A falta de manifestacao au-
toriza o pregoeiro a adjudi-
car o item ao vencedor do

17
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Pode-se verificar que na modalidade de pregéo, tanto o presencial
quanto o eletrébnico, ha uma inversao de fases comparada com as outras
modalidades previstas na Lei n¢ 8.666/1993. Nestas, primeiro verifica-se
a habilitac&o para depois realizar a disputa de preco, diferente do pregéo,
onde primeiro ocorre a disputa de preco e apds sera realizada a habili-
tacdo do provisoriamente classificado em 12 lugar na fase de disputa de
preco no certame. Isso desburocratiza e da uma maior agilidade na exe-
cucao do processo.

Essa habilitagdo far-se-a com a verificagcdo de que o licitante esta em
situacao regular perante a Fazenda Nacional, a Seguridade Social € o Fun-
do de Garantia de Tempo de Servico — FGTS, e as Fazendas estaduais e
municipais quando for o caso, com a comprovacao de que atende as exi-
géncias do edital quanto a habilitagéo juridica, qua-
lificacao técnica e econdmico-financeira.

TENHO QUE
APRESENTAR g
AMOSTRAZ

ESCOLA
wWUNICIPAL

'l----....
&,

Desde que esteja previsto
no edital, devera ser apresen-
tada a amostra do produto pa-
ra que passe por analise, entre-
tanto, s6 podera ser solicitada
amostra do licitante classificado em
primeiro lugar, depois de encerrada
a fase de disputa de preco.

SEBRAE



DESIgﬁES Na modalidade pregéo, é vedada a exigéncia de
apresentacéo de amostras antes da fase de lances,

u devendo a obrigacéo ser imposta somente ao lici-
tante provisoriamente classificado em primeiro lugar.

Acérdao 1634/2007 Plenario (Sumario)

Vocé sabia que a utilizacao indevida da modalida-
de pregao para aquisicéo de bens e servicos que
n&o se caracterizam como “comuns”, consoan-
te preceitua o paragrafo Unico do art. 1° da Lei n®
10.520/02, Lei do Pregdo, enseja a anulacao do
respectivo certame licitatorio?

Outro ponto interessante no pregao é a possibilidade de o pregoeiro ad-
judicar o objeto do certame ao vencedor da licitacao. Isso s6 ocorre quan-
do no procedimento licitatorio n&o houver a intencao de recurso.

Declarado o vencedor, qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intencao
de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo
de 3 (trés) dias para apresentacao das razbes do
recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazées em igual
numero de dias, que comegarao a correr do térmi-
no do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

Lei n° 10.520/2002 Art. 4° inciso XVIII

Pregéo Presencial e Eletronico
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Caso venha a ocorrer a intencao de recurso, sera concedido o prazo
legal tanto para a manifestacdo como para a apresentacao das contrarra-
z0es e 0 pregoeiro decidira 0s recursos, que, apds concluidos, seréo en-
caminhados para a autoridade competente realizar a adjudicacdo do ob-
jeto do certame e a homologagao do processo.

E interessante também pontuar que houve um agravamento nas puni-
¢des em relacao as outras modalidades de licitagéo, podendo exemplificar:

Quem, convocado dentro do prazo de validade da
sua proposta, nao celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacao falsa exi-
gida para o certame, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucao do contrato, com-
portar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fis-
cal, ficara impedido de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e,
sera descredenciado no SICAF, ou nos sistemas
de cadastramento de fornecedores a que se refe-
re o inciso XIV do art. 4¢© desta Lei, pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas pre-
vistas em edital € no contrato e das demais comi-
nacoes legais.

Lei n° 10.520/2005 Art. 7°
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OBRIGagoes pos LiciTanTes

Para participar de um pregao na forma eletronica o licitante interessa-

do devera:

a)

Credenciar-se, previamente, junto ao provedor do sistema eletrénico,
para obtencédo da senha de acesso ao sistema eletrénico de compras;

www.comprasnet.gov.br Governo Federal
www.licitacoes-e.com.br Banco do Brasil
www.caixa.gov.br Portal da Caixa Econdmica Federal

Esse sdo s alguns exemplos de provedores, entretanto existem va-
rios. Procure se informar qual o seu municipio utiliza.

Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico,
via Internet, a proposta e, quando for o caso, seus anexos;
Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitacao
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros;

Acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo
licitatério, bem como manter endereco atualizado de correio eletronico,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios dian-
te da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao;

Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer aconte-
cimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da
senha, para imediato bloqueio de acesso;
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f) Utilizar-se da chave de identificacéo e da senha de acesso para parti-
cipar do pregao na forma eletrénica;

g) Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de
acesso por interesse proprio;

h) Submeter-se as exigéncias da Lei Federal ne. 10.520/2002 e, subsidia-
riamente, da Lei Federal no. 8.666/1993, assim como aos termos de

participacédo e condicdes de contratagdo constantes do instrumento
convocatorio.

Vocé sabia que a durante a sessao publica, no
pregao eletrénico, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registra-
do, vedada a identificacao do licitante?

Significado dos desenhos (no Comprasnet):

‘ Seu lance esta classificado em Primeiro lugar

O lance do item esta empatado

‘ O lance esta perdendo

Para participar de um pregao presencial o licitante interessado devera:
a) Chegar no local, na data e hora mencionada no edital de licitagéo;

b) Apresentar a documentacéo necessaria para o devido credencia-
mento do responsavel pela empresa;
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¢) Quando solicitado pelo pregoeiro, entregar os envelopes contendo
a proposta de preco e a documentacao para a habilitacao;

d) Em momento definido nas etapas do certame licitatério, o responsa-
vel devera apresentar novos lances e/ou deixar de apresentar, caso
Nao seja mais do seu interesse;

e) Apresentar ou deixar de apresentar intencéo de recursos sobre as
fases do processo licitatério, caso sua proposta nao tenha sido ven-
cedora;

f) Caso a sua proposta tenha sido vencedora, apds a homologacao
devera assinar o contrato com o 6rgao interessado.

Vocé sabia que os editais de pregao sao publicos
e podem ser obtidos nos sites do 6rgao interessa-
do ou mesmo na propria sede? Nao perca tempo,
acompanhe os avisos de licitagcdo que sao publi-
cados nos jornais, na internet, entre outros meios
de comunicacgéo.

LEMBRE-SE, A
ANALISE DE RISCO
E ESSENCIAL ANTES
DA PARTICIPACAO.
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Quer PaRTICIPAR DO PREGAO?
EnTao anaLise o RISCO

RESPONDA O
QUESTIONAMENTO A SEGUIR,

a) Depois de analisar todo o edital, as
quantidades, os prazos para a entre-
ga, 0s locais onde seréo entregues,
reflita, sera que conseguirei entregar
o material ou prestar o servico?

b) Caso haja uma variante, como sa-
zonalidade, disponibilidade de for-
necedores de matéria prima, reflita,
tenho condi¢des de cumprir 0 con-
trato sem depender de outras pes-
soas?

c) ldentifigue quanto custa transporte,
qual o valor da mao de obra e 0s im-
postos, reflita, sera que o preco ofer-
tado vai gerar algum ganho?

d) Analisei todo o edital, sera que ain-
da tenho duvidas sobre o produto
e/ou senvico, reflita, se estou na du-
vida sera que vale a pena participar
do procedimento?

e) Se vencer a licitagao, reflita, vou
continuar vendendo para 0s meus
clientes? Tenho condicdes e esto-
que para isso?
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f) Tenho condicao financeira, reflita, se 0 érgao comprador atrasar o
pagamento, quanto tempo conseguirei manter meus clientes e es-
toque?

g) Para quem quero vender, que 6rgao é esse, reflita, quanto tempo es-
se orgao publico demora para pagar? Tem fama de bom pagador?

h) O que eu preciso para receber meu dinheiro, reflita, sera que sei de
toda a documentacao e certiddes necessarias para receber o paga-
mento?

4 LEMBRE-SE DO

VELHO PITADO.
NA DOVIDA, NAO
PARTICIPE.... PROCLRE
OUTROS EDITAIS MAIS
SIMPLES OU COM
MENOS RISCOS.
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IIl - DOS BENEFICIOS AS MPE

1. Regularidade Fiscal

Na fase de habilitacdo, devera ser apresentada e conferida toda a do-
cumentacao e, havendo alguma restricdo na comprovagao da regularida-
de fiscal, sera assegurado o prazo de cinco dias Uteis, cujo o termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vence-
dor do certame, prorrogavel por igual periodo a critério da administracao.

Onde encontrar?

Regularidade com
a Receita Federal e
com o PGFN

Certidoes
municipais

Acesse www.receita.fazenda.gov.br navegar em
“Servigcos/Empresa/Certidoes e Situagao Fiscal/
i Emiss&o de Certidao Pessoa Juridica”

Acesse www.caixa.gov.br navegue em “FGTS/
i Consulta CRF”

www.receita.fazenda.gov.br navegar em “Servigos/
: Empresa/Certiddes e Situagdo Fiscal/Emiss&o de
: Certiddo Previdenciaria”

i Sd0 emitidos pelos estados, assim é necessario
i identificar onde esté localizada minha empresa

i Sa0 certiddes emitidas pelos municipios, assim &
necessario verificar qual & o municipio onde a em-
i presa tem a sede
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2. Critério de Desempate

Nas licitagdes sera assegurada, como critério de desempate, preferén-
cia de contratac&o para as microempresas e empresas de pequeno porte.

Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apre-
sentadas pelas microempresas ou empresas de pequeno porte sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem clas-
sificada.

Ocorrendo o empate proceder-se-a da seguinte forma:

e A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classifi-
cada podera apresentar proposta de preco inferior aguela conside-
rada vencedora do certame, situacéo em que sera adjudicado em
seu favor o objeto licitado;

e N&o ocorrendo a contratacao da microempresa ou empresa de pe-
queno porte, serdo convocadas as remanescentes que porventura
e enquadrem na hipotese dos paragrafos 1 e 2 do artigo 44, da LC
n° 123/2006, na ordem classificatdria, para o mesmo direito;

e No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microem-
presas ou empresas de pequeno porte, que se enquadrem No in-
tervalo estabelecido na LC n® 123/20086, sera realizado sorteio en-
tre elas para que identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

Pregéo Presencial e Eletronico
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Vocé sabia que no pregao eletrdbnico, caso ultra-
passe 0 prazo de cinco minutos sem a empresa
ofertar novo lance, o direito de dar o lance pres-
creve, sem direito a novo lance?

"N

/

N

ATENCAO ...
NO PREGAO
ELETRONICO,

A NOVA PROPOSTA
DEVE SER
ENVIADA EM
ATE 5 MINUTOS.




Consiperacoes Finais

Inserido pela Lei n® 10.520/2002 o Pregao tem como objetivos a in-
versao dos procedimentos de lances e habilitagdo, e promove uma maior
economia aos cofres publicos, pois permite a disputa de precos por meio
de novos lances (propostas) no certame.

Participar de um pregao quer seja na modalidade eletrdnica ou presen-
cial, requer do licitante interessado muita analise € um certo grau de en-
tendimento dos procedimentos oriundos desse certame.

Capacitar 0s pequenos negdcios para a participacao nos processos lici-
tatérios é mais uma atividade desenvolvida pelos Sebrae no Projeto Com-
pras Governamentais. Para saber mais informacdes sobre datas, horarios
e locais dos cursos procure 0 Sebrae do seu estado.

Pregéo Presencial e Eletronico

29



/REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil, de 1988.

Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.
Lei n210.520, de 17 de julho de 2002.

Decreto n° 3.555, de 8 de
agosto de 2000.

Decreto n° 5.450,
de 31 de maio de 2005.

Decreto n® 5.504,
de 5 de agosto de 2005.

Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006.

Meirelles, Helly Lopes. Direito
Administrativo Brasileiro. 322 Edic&o.
Sao Paulo: Malheiros, 2006.

0
IE
I§||

m






SEBRAE

www.sebrae.com.br

0800 570 0800

I EEEEEE——m————————————-—————..




